自荐书  

尊敬的领导：
　　　你好：
 感谢您百忙中阅读我的自荐书，相信我一定不会让您失望。
　  我是一名天津理工大学工商管理专业2007届应届毕业本科生，在大学四年里，我热爱我的学校，喜欢我的专业，对其投入了极 大的精力和热情，并踏实、熟练地掌握了所学的专业知识，如销售管理、人力资源、商务谈判、和计算机等多门学科，并多次成绩优秀奖和人民奖学金。其中对人力资源和营销尤其感兴趣。在认真学习专业课的同时，还十分注重深入学习我所喜爱的相关课程，人力资源与营销专业，因此利用假期时间参加了南达科达培训中心有关助理人力资源管理师的培训并参加了考试，由于时间关系成绩暂时未公布。除此之外，我很喜欢电脑，不仅熟练掌握Windows、office2000的基本操作，并通过自学通过了了国家计算机二级考试。由于我们学院是双语教学，所以几年来我也很努力的提高自己的英语水平，顺利通过了国家四级考试，并掌握了熟练的口语和写作技巧。大学里，丰富多彩的社会生活和井然有序而又紧张的学习气氛，使我得到多方面不同程度的锻炼和考验；正直和努力是我做人的原则；沉着和冷静是我遇事的态度；爱好广泛使我非常充实；众多的朋友使我倍感富有！我很强的事业心和责任感使我能够面对任何困难和挑战。
　　本人还注意提升个人综合素质，积极参加社团部的活动，利用假期时间实习丰富了自己的实践经验，同时，也锻炼了自己的组织能力，积极参加学校和班级里的各项活动，为集体赢得荣誉。我的经验不足也许让您犹豫不决，但请您相信我的干劲与努力将弥补这暂时的不足，也许我不是最好的，但我绝对是最努力的。我相信：用心一定能赢得精彩！ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　  祝愿贵公司事业上蒸蒸日上，更上一层楼，同时也祝愿您工作顺利、一帆风顺！ 期待您的佳音。
      此致
敬礼
自荐者： 谷佳     
　　　　　　                                                2006年11月12日
个 人 简 历
	姓　名
	谷佳
	性　别
	女
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	民　族
	汉族
	出生日期
	1984年3月9日
	

	籍　贯
	山西省大同市
	政治面貌
	团员
	

	学　历
	大学本科
	健康状况
	良好
	

	英语水平
	大学英语四级
	所学专业
	工商管理
	

	联系电话
	022-23073235
	计算机水平
	全国计算机二级
	

	本人手机
	13920303882
	电子信箱
	aileengu@126.com


	主 修 课 程
	 

	微观经济学，宏微观经济学，人力资源管理，招募与甄选，财务会计学，管理会计学，市场营销学，国际营销学，组织行为学，项目管理，财务管理，运营管理，统计学，管理信息系统，国际商务，电子商务，普通法律，高等数学，大学英语等



	获 奖 情 况
	 

	2003-2004学习成绩优秀三等奖 

2003-2004人民奖学金二等奖

2004-2005学习成绩优秀二等奖
2004-2005 人民奖学金三等奖

	校 内 活 动
	 

	 ☞ 积极参加校内活动：英语角、演讲比赛、英语知识竞赛，征文比赛等。从中丰富知识，锻炼自我！

	实 践 活 动
	 

	☞ 曾在大同华宇超市实习一个月，期间担任客户服务人员，为满足不同客户的需求而服务。工作中与同事相处愉快，并得到了领导的好评。
曾担任英文家教半年，增强了自己的英文水平，并懂得了如何待人处事！

	个 人 评 价
	 

	☞积极向上，自信乐观，做事严谨，独立自主。



	求 职 意 向
	 

	有关人力资源，行政方面的工作。

	 我 的 格 言
	 

	努力不一定成功，但放弃却一定的失败！ 
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